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1

Geltungsbereich

Diese Prufungsordnung gilt fur alle schulischen Prifungen der Berufsfachschule

der CGLS. Fir Klassenarbeiten soll das Klassenteam die wesentlichen

Grundsatze dieser Prufungsordnung tibernehmen.

Alle Schiler sind durch die Klassenlehrkrafte tiber die Grundsatze und Verfahren

zur Leistungsfeststellung und -bewertung zu informieren.

2

Prufungsteile und Priafungstermine

(1) Die Abschlussprufung besteht aus einem schriftlichen, einem praktischen und

einem mundlichen Prifungsteil. Wenn die Endnoten ohne mundliche Prifungen

festgestellt werden kdnnen, kann auf den mundlichen Prifungsteil verzichtet werden.

(2) Der Terminplan fur die Abschlussprifung wird von dem stellvertretenden

Schulleiter in Absprache mit der Abteilungsleitung festgelegt und auf der CGLS-

Internetseite nach folgendem Raster veréffentlicht.

Prufungsausschussvorsitz/Stellvertretung

Lehrkraftekonferenz zur Festlegung des Prufungsfaches

Deutsch/Kommunikation oder Englisch/Kommunikation
Abgabe der Leistungsstande in den Prifungsfachern bei der Klassenlehrkraft
Abgabe der Prifungsvorschlage

Bekanntgabe der Prufungsfacher und Leistungsstande in den Prifungsfachern

durch den Prifungsausschussvorsitz

Schriftliche Prufung, Eréffnung durch die aufsichtsfihrende Lehrkraft
Praktische Prifung, Eréffnung durch die prifende Lehrkraft
Nachschreibetermine fir die schriftliche Prifung

Abgabe der bewerteten schriftlichen Arbeiten mit Prifungsnoten im GZ
Zensurenabgabe aller Facher an die Klassenleitung
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e Vorplanung der Lehrkraftekonferenz der Klassenleitung mit dem

Prufungsausschussvorsitz
e Lehrkraftekonferenz zur Festlegung der mundlichen Prifungsfacher

e Bekanntgabe der Zensuren der schriftlichen Prifungen und des mindlichen

Prufungsfaches durch die Klassenleitung
e Miundliche Prifung
e Zeugnisse an das GZ

e Ausgabe der Zeugnisse durch die Klassenleitung.

3
Information tber die Abschlussprifung

Die Klassenleitung informiert die Priflinge zu Beginn des letzten
Ausbildungshalbjahres tber wesentliche Prufungsbestimmungen und vermerkt dies
im Klassenbuch. Die Priflinge und bei nicht volljahrigen Schilerinnen und Schilern
zusatzlich ein Erziehungsberechtigter bestéatigen die Kenntnisnahme der

Prifungsordnung durch ihre Unterschrift.

Folgende Themen sollten erortert werden:

Termine der Abschlussprifungen

Bedeutung der Leistungsstande vor der Priufung/nach der Prifung
Art und Umfang der schriftlichen Prifungen

Art und Umfang der mindlichen Prifungen

Gewichtung der Prufungsteile laut Bildungsgangsbeschluss

o o A~ w DN PP

Verfahren bei Tauschungshandlungen, Tauschungsversuchen und

Prufungsbehinderungen

7. Verfahren bei Versaumnissen wie z. B. krankheitsbedingtem Fehlen
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4

Prufungsausschuss

(1) Fur die Abschlussprufung wird ein Prifungsausschuss gebildet. Ihm gehéren an:
1. Die Abteilungsleitung des Bildungsgangs, die den Vorsitz fuhrt,
2. alle Lehrkrafte der Klasse.

(2) Der Prufungsausschuss tritt zusammen auf Einladung der oder des

Vorsitzenden.

(3) Fur die mandlichen Prufungen kénnen Fachausschisse gebildet werden.
Einem Fachausschuss gehoéren an:
1. Die flr die Schulform zustandige Abteilungsleitung,
2. eine Pruferin oder ein Prufer (Fachlehrerin/Fachlehrer der Klasse),
3. eine weitere stimmberechtigte Lehrkraft der Klasse, vorrangig die Klassenleitung bzw.

die stellv. Klassenleitung, falls die Klassenleitung prifende Lehrkraft ist.

(4) Fur die Vorbereitung auf die mundliche Prifung in einem gesonderten Raum

wird eine Lehrkraft als Aufsicht eingesetzt.

5

Rechtliche Vorschriften in der BbS-VO

Schriftliche Priifungen

Je eine Klausurarbeit in 3 Zeitstunden

a) aus den Fachern Deutsch/Kommunikation oder Englisch/Kommunikation

b) aus dem Fach Pflege von Menschen und

c) fachertbergreifend aus den Fachern ,Arbeits- und Beziehungsprozesse® und

,JUnterstutzung des Menschen®.

Berufsbhezogener Lernbereich - Praxis:
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Der Prifling hat in der Vorbereitungszeit von drei Werktagen ein Konzept fir die Pflege,
Betreuung oder Begleitung eines Menschen selbstandig zu erstellen und am Prifungstag
schriftlich vorzulegen und praktisch in 1 Zeitstunde umzusetzen.

6
Zuhorer

(1) Schilerinnen und Schulern, die zu einem spateren Prifungstermin gepruft werden,
kann auf schriftlichen Antrag gestattet werden, an mundlichen Prifungen als Zuhorer
teilzunehmen, sofern der Prifling hiergegen keine Einwande erhebt. Die oder der
Vorsitzende des Prifungsausschusses kann die Gestattung jederzeit widerrufen. Die
Zuhorer sind zur Verschwiegenheit tiber Prifungsvorgéange verpflichtet. Sie nehmen an
den Beratungen der Fachausschisse und des Prifungsausschusses sowie an der

Bekanntgabe der Ergebnisse nicht teil.

7
Schriftliche Prifung

(1) Die schriftliche Prifung findet nach den Maf3gaben der BbS-VO statt.

(2) Die Lehrkrafte, die den Prufling planméaRig unterrichtet haben, legen dem Schulleiter
laut des Terminplans auf der Internetseite fur jede Klausurarbeit zwei Aufgabenvorschlage
mit Erwartungshorizont zur Auswahl vor. Die Aufgabenvorschlage sind auf der Grundlage
der fur den Unterricht mal3gebenden fachlichen Bestimmungen zu erstellen. In den
Aufgabenvorschlagen ist anzugeben, welche Hilfsmittel der Prifling benutzen darf. Der
Schulleiter kann unter Angabe von Grinden neue Aufgabenvorschlage anfordern.

(3) Vor Beginn der schriftichen Prufung weist die Aufsicht fihrende Lehrkraft auf die
Folgen einer Tauschung hin und stellt durch Befragen fest, ob sich ein Prifling krank fanhlt.
Wer sich krank fuihlt, ist von der weiteren Teilnahme an der Prifung bis zur gesundheitlichen
Wiederherstellung zurtickzustellen. Die Prifung wird mit der Note 6 (0 %) bewertet, wenn
nicht innerhalb von drei Tagen im Geschaftszimmer der Schule ein arztliches Attest

vorgelegt wird, aus dem zweifelsfrei hervorgeht, weshalb der Prifling am Prifungstag nicht
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an der Prifung teilnehmen konnte. Die Entscheidung tber die Prifungsfahigkeit eines
Pruflings trifft der Prifungsausschuss auf Basis dieses Attests. Dies gilt auch fur Priflinge,
die Prufungsteilen fernbleiben. Alle weiteren Regelungen zu Fehlzeiten trifft die

Schulordnung.

(4) Verspatet sich ein Prifling oder erscheint nicht, so endet der Prifungsteil mit Ablauf der

reguléaren Prifungszeit.

(5) Der Prufungsausschuss kann die Wiederholung der Abschlussklasse ausschliel3en,
wenn der Prifling die Abschlussprifung willentlich ganz oder teilweise versaumt oder in der

Prufung keine Leistungsnachweise erbracht hat.

(6) Die Aufsicht fihrende Lehrkraft fertigt Gber den Verlauf der schriftlichen Prifung eine

Niederschrift an. Diese wird vom Geschéaftszimmer vorbereitet und muss enthalten:

1. eine Liste mit den Namen der Priflinge, auf der
a. die Anwesenheit festgestellt wird und

b. die Abgabezeit der Klausur festzuhalten ist,

2. Angaben Uber das Prufungsfach/den Lernbereich, die ausgewéahlten

Aufgabenvorschlage, die zur Verfigung stehende Zeit und die erlaubten Hilfsmittel,
3. Beginn und Ende der Prifung,

4. einen Vermerk Uber die Hinweise und die Befragung der Prufungsfahigkeit,

5. einen Sitzplan,

6. Zeitpunkt und Dauer der Abwesenheit eines Pruflings vom Prifungsraum,

7. Angaben Uber besondere Vorfalle.

Die Niederschrift wird von den Aufsicht fihrenden Lehrkraften unterschrieben.

(7) Die Arbeiten werden von den Lehrkraften beurteilt, die die Aufgaben erstellt haben. Die

Beurteilung ist auf den Klausurarbeiten schriftlich zu begriinden.
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Praktische Prufung

(1) Die praktische Prufung findet nach den Maf3gaben der BbS-VO statt.

(2) Die Lehrkrafte, die den Prufling planmaRig unterrichtet haben, legen dem Schulleiter
laut des Terminplans auf der Internetseite einen Prifungsvorschlag mit
Erwartungshorizont/Grundsatz der Bewertungen zur Genehmigung vor. Die
Aufgabenvorschlage sind auf der Grundlage der fur den Unterricht mal3gebenden fachlichen
Bestimmungen zu erstellen. In den Aufgabenvorschlagen ist anzugeben, welche Hilfsmittel
der Prifling benutzen darf. Der Schulleiter kann unter Angabe von Grinden neue

Aufgabenvorschlage anfordern.

(3) Vor Beginn der praktischen Prifung stellt die Aufsicht fihrende Lehrkraft durch
Befragen fest, ob sich ein Prufling krank fihlt. Wer sich krank fuhlt, ist von der weiteren
Teilnahme an der Prifung bis zur gesundheitlichen Wiederherstellung zurtickzustellen. Die
Prufung wird mit der Note 6 (0 %) bewertet, wenn nicht innerhalb von drei Tagen im
Geschaftszimmer der Schule ein arztliches Attest vorgelegt wird, aus dem zweifelsfrei
hervorgeht, weshalb der Prufling am Prifungstag nicht an der Prifung teilnehmen konnte.
Die Entscheidung Uber die Prufungsfahigkeit eines Pruflings trifft der Prifungsausschuss

auf Basis dieses Attests. Dies gilt auch fir Priflinge, die Prifungsteilen fernbleiben.

(8) Verspatet sich ein Prufling, dann entscheidet die Lehrkraft/der Prufer Uber die
Teilnahme an der Leistungsfeststellung. Jedem Prifling sind dabei grundsétzlich die
gleichen Prifungsbedingungen zu ermoglichen: Zeitumfang, Rahmen fur konzentriertes

Arbeiten, erlaubte Hilfsmittel.

(9) Versaumt ein Prifling aus Griinden, die er nicht zu vertreten hat, die Teilnahme einer
schriftlichen Prifung, entscheidet der Prifungsausschuss Uber die Notwendigkeit einer
Ersatzleistung (i.d.R. eine  Wiederholungsprifung) oder einer alternativen
Leistungsfeststellung. Wenn ein Prufling das Versaumnis zu vertreten hat (unentschuldigtes
Versaumnis), dann kann der Prifungsausschuss von einer Leistungsverweigerung

ausgehen, was u.U. zu einer Unbewertbarkeit des Faches/Lernfelds/Lerngebiets oder gar
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zum Nichterreichen des Ausbildungserfolges fuihren kann. Der Prufungsausschuss kann

diese Leistungsverweigerung auch mit einer Sanktionsnote (,ungenugend®) bewerten.

(4) Der Prufungsausschuss kann die Wiederholung der Abschlussklasse ausschliel3en,
wenn der Prifling die Abschlussprifung willentlich ganz oder teilweise versdumt oder in der

Prufung keine Leistungsnachweise erbracht hat.

(5) Die Aufsicht fuhrende Lehrkraft fertigt Gber den Verlauf der praktischen Prifung eine

Niederschrift an. Diese wird vom Geschéaftszimmer vorbereitet muss enthalten:

8. eine Liste mit den Namen der Priflinge, auf der
a. die Anwesenheit festgestellt wird und

b. Beginn und Ende der Prifung festzuhalten ist,

9. Angaben Uber das Prufungsfach/den Lernbereich, die ausgewahlten

Aufgabenvorschlage, die zur Verfiigung stehende Zeit und die erlaubten Hilfsmittel,
10.Beginn und Ende der Prifung,

11.einen Vermerk Uber die Hinweise und die Befragung der Prifungsfahigkeit,
12.Zeitpunkt und Dauer der Abwesenheit eines Prflings vom Prifungsraum,
13.Angaben Uber besondere Vorfille.

Die Niederschrift wird von den Aufsicht fihrenden Lehrkréaften unterschrieben.

(6) Die Arbeiten werden von den Lehrkraften beurteilt, die die Aufgaben erstellt haben. Die
Beurteilung ist auf den vorbereiteten schriftlichen Priufungsausarbeitungen schriftlich zu
begrinden.

9
Verfahren bei Tauschungshandlungen, Tauschungsversuchen und

Prifungsbehinderungen

(1) Alle Gegenstande, die eine unerlaubte Hilfestellung zur Beeinflussung der
Prufungsergebnisse geben kénnen, sind wahrend der Prufung aul3erhalb des direkten
Zugriffs des Priflings zu verwahren. Elektronische Gerate missen vorher ausgeschaltet

werden.
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(2) Versucht ein Prifling, das Ergebnis der Prifung durch Tauschung zu beeinflussen oder
anderen Pruflingen unerlaubte Hilfen zu geben, so nimmt er zunachst weiter an der Prifung
teill. Uber die Folgen der Verfehlung entscheidet der Priifungsausschuss. In der Regel ist
der betroffene Prifungsteil mit der Note ,ungenigend” zu bewerten. In leichten Fallen kann
dem Prifling die Wiederholung des Prifungsteils aufgegeben oder Nachsicht gewahrt

werden.

(3) Stellt sich nach Aushandigung des Abschlusszeugnisses heraus, dass ein Prifling das
Ergebnis seiner Prufung durch Tauschung beeinflusst hat, so kann die Schule den
Abschluss innerhalb eines Jahres seit der Aushandigung des Abschlusszeugnisses
aberkennen und das Abschlusszeugnis zurlckfordern, wenn wegen der Téauschung die

Voraussetzungen fur den Erwerb des Abschlusses nicht erfullt sind.

(4) Stort ein Prufling die Prifung so nachhaltig, dass die ordnungsgemaéafie Durchfiihrung
nicht madglich ist, so kann der Prufungsausschuss den Prifling von der weiteren Prifung
ausschliel3en und die Abschlussprifung in allen weiteren Teilen mit der Note ungeniigend

bewerten.

10

Leistungsstande vor den Prufungen

(1) Das Prufungsfach Deutsch/Kommunikation oder Englisch/Kommunikation wird den
Priflingen 14 Tage vor der schriftlichen Prifung durch die Klassenleitung bekannt

gegeben.

(2) Die Leistungsstande im Priufungsfach und in den Lernfeldern, die schriftlich gepruft
werden, werden den Pruflingen von der Klassenleitung spatestens zwei

Unterrichtstage vor Beginn der schriftlichen Prifungen bekannt gegeben.

(3) Der Unterricht lauft auch nach den schriftlichen Prifungen weiter und endet erst
mit der Bekanntgabe der Zensuren vor der miindlichen Prifung. Nach den schriftlichen

L Wird eine Tauschung vermutet, so ist der Prufling bei der Aufklarung der Tauschungsvermutung mitwirkungspflichtig. Das heif3t, er muss die
Tauschungsannahme gegeniber der prifenden Lehrkraft entkréaften (Beispiel: Die Lehrkraft vermutet, dass ein Prifling einen Spickzettel in
der Tasche hat. Der Prifling kann daraufhin aufgefordert werden seine Taschen zu leeren. Verweigert er dies, so kann von einer Tauschung
ausgegangen werden).
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Prufungen erbrachte Leistungen sind dementsprechend bei der Ermittlung der Jahres-

und Endnote in allen Fachern und Lernfeldern zu bericksichtigen.

11

Vorbereitung der mindlichen Prifung und Festlegung der Endnoten

(1) Der Prufungsausschuss entscheidet im Rahmen einer Notenkonferenz tber die
Endnoten, die Abschlisse und dariber, ob im Prufungsfach und in welchen
Lernfeldern welche Priflinge mindlich geprtft werden. Ein Prifling kann nur im
Prufungsfach und in den Lernfeldern mindlich geprift werden, in denen er an einer
schriftlichen Prifung teilgenommen hat. Die mundliche Prufung soll nur

durchgefiihrt werden, wenn sie zur Klarung der Endnote erforderlich ist.

(2) In den Fachern/Lernfeldern ohne Abschlussprifung wird die Jahresnote zur
Endnote. Im Prifungsfach und in den Lernfeldern, in denen schriftlich gepruft wurde,
sind die Jahresnoten mit 2/3 und die Note der schriftlichen Abschlussprifung mit 1/3
zu gewichten, um die Endnote bzw. vorlaufige Endnote (bei noch ausstehender

mundlicher Prifung) zu ermitteln.

(3) Das Prufungsfach und die Lernfelder, die mindlich geprift werden, werden allen
Schilerinnen und Schilern von der Klassenleitung zwei Werktage vor der
mundlichen Prifung zusammen mit den Ergebnissen der schriftlichen Prifung

bekannt gegeben.

(4) Die oder der Vorsitzende des Priufungsausschusses erstellt im Benehmen mit
den Fachausschiissen einen Prufungsplan, der zwei Tage vor Beginn der mindlichen

Prufung den Priflingen per Mail bekannt gegeben wird.

12
Durchfihrung der mindlichen Prifung und Bekanntgabe der Prifungsergebnisse
und Endnoten

(1) Die mundliche Prifung wird in Einzelprifungen durchgefiihrt. Die Dauer einer
mundlichen Prifung betragt in der Regel 15 Minuten. Der Prufling erhalt fir jede
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Einzelprifung eine schriftlich formulierte Aufgabe. Die Aufgabenstellung soll sowohl
eine Prasentation als auch ein Prufungsgesprach ermoglichen. Der Prfling soll seine
Auffassungsgabe und Urteilsfahigkeit, seine Kenntnisse und Arbeitsweise sowie sein
Darstellungsvermégen und seine kommunikativen Fahigkeiten zeigen kénnen. Eine
Aufgabe, die nur eine Wiedergabe gelernter Sachverhalte aus dem Gedachtnis

verlangt, entspricht diesen Anforderungen nicht.

(2) Die Vorbereitungszeit fur die mundliche Prifung betragt in der Regel 15 Minuten.
Durch Aufsicht wird sichergestellt, dass die Priflinge wahrend der Vorbereitungszeit
nicht gestort werden und keine Gelegenheit zur Benutzung unerlaubter Hilfsmittel

haben.

(3) Vor Beginn der mundlichen Prifung stellt die Prifungsvorsitzende/der
Prufungsvorsitzende durch Befragen fest, ob sich ein Prifling krank fuhlt. Wer sich
krank fuhlt, ist von der weiteren Teilnahme an der Prifung bis zur gesundheitlichen
Wiederherstellung zurtickzustellen. Die Prifung wird mit der Note 6 (0 %) bewertet,
wenn nicht innerhalb von drei Tagen im Geschéaftszimmer der Schule ein arztliches
Attest vorgelegt wird, aus dem zweifelsfrei hervorgeht, weshalb der Prifling am
Prufungstag nicht an der Prufung teilnehmen konnte. Die Entscheidung tber die
Prufungsfahigkeit eines Priflings trifft der Prifungsausschuss auf der Basis dieses

Attests. Dies gilt auch, wenn Pruflinge der mindlichen Prifung fernbleiben.

(4) Der Fachausschuss beréat im Anschluss an jede mundliche Prifung tber die
Leistung und bewertet sie auf Vorschlag der Pruferin oder des Prufers unter
Berucksichtigung des Prufungsprotokolls. Kommt der Ausschuss zu keiner
Ubereinstimmenden Beurteilung, entscheidet die oder der Vorsitzende im Rahmen der

von den Ausschussmitgliedern vorgeschlagenen Noten.
(5) Uber den Verlauf der mindlichen Priifung fertigt die Protokollfiihrerin oder der
Protokollfihrer eine Niederschrift an, die Folgendes enthalt:
1. Name und Ort der Schule,
2. Zusammensetzung des Fachprifungsausschusses,
3. Name des Priflings,
Fach der mindlichen Prifung,

Beginn und Ende der miundlichen Prifung,

o o &

Prufungsaufgabe und wesentliche Inhalte der dargestellten Losung,
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7. Bewertung.
(6) Die Vornote wird mit 60% in die Gesamtnote eingerechnet. Die schriftliche Prifung wird mit
30% eingerechnet, eine mogliche mindliche Prifung wird mit moéglichen 10% eingerechnet.
Findet keine mundliche Prifung statt, erhéht die Gewichtung der Vornote auf 66% und

schriftliche Prifungsnote auf 33%.

Nach Beendigung jeder mindlichen Prifung setzen die Fachausschisse die Endnoten fur
das geprtfte Fach/Lerngebiet fest. Die Endnoten ergeben sich aus der vorlaufigen Endnote

zu 7/10 sowie der Note der mundlichen Prufung zu 3/10.

(7) Nach Ende des mundlichen Prifungsteils gibt die/der Prafungsvorsitzende die
Endnoten aller Facher und Lernfelder, sowie den erreichten Abschluss bekannt. Dazu

sind alle Schillerinnen und Schuler der Klasse in der Schule anwesend.
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